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1. Uvod

Podle nize uvedeného navodu byste méli byt schopni spustit aplikaci Microsoft Teams
a zucCastnit se plnohodnotné online vyuky v obdobi distan¢ni vyuky.

Tento postup je platny pro uzivatele s pocitatem s Windows 10, ale z vétSi Casti je postup
shodny i pro star8i Windows.

MS Teams by mélo byt mozné spustit i na mobilnich zafizenich jako jsou telefony nebo
tablety, pfipadné na pocitaCich Mac.

1.1. Nemate pocita¢, mate jen mobil nebo tablet

Pro mobily a tablety obecné plati, Zze staci vyhledat v AppStore (pro Apple), nebo Google
Play (pro Android) ,Microsoft Teams* a méla by Vam byt nabidnuta aplikace ke stazeni.

Kamera i mikrofon by mély na mobilnich zafizenich fungovat bez problém(, pouze si budete
muset zaktivovat UcCet a po instalaci se pfihlasite do aplikace uzivatelskym jménem (Skolni e-
mail) a nové vytvofenym heslem.

Vice k aktivaci uc¢tu naleznete v kapitole 3. Vytvoreni u¢tu Microsoft.

2. Priprava

Pro spusténi jsou potfeba nasledujici véci:

1) Pocita¢ nebo notebook s Microsoft Windows (idealné verze Windows 10)
2) Webkameru (muGze byt notebook s vestavénou webkamerou)
3) Mikrofon nebo sluchatka / headset s mikrofonem (muze byt notebook
s vestavénym mikrofonem)
4) Pripojeni k internetu (nedoporucujeme mobilni pfipojeni s nizkym limitem dat,
pomérné rychle by se mohl limit vy&erpat)

2.1. Vyzkouseni webkamery

Pokud si nejste jisti, jestli Vam funguje webkamera, mlzete vyzkouset napf. aplikaci Kamera,
zda uvidite obraz v nahledu. Aplikaci najdete napf. tak, Ze se ji pokusite vyhledat pfes lupu
nebo vyhledavaci pole v dolni li§té viz obrazek nize, staCi napsat slovo kamera.
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Pokud v&e funguje, méli byste vidét hned po spusténi aplikace Vas obraz. Pokud obraz
nevidite, zkontrolujte, jestli neni kamera zakryta, nékteré kamery lze téz zavfit a otevfit.
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2.2. Vyzkouseni mikrofonu

Pokud si nejste jisti, jestli Vam funguje mikrofon, Ize jej opét otestovat pomoci aplikace
Windows a to Hlasovy zaznam. Aplikaci najdete napf. tak, Ze se ji pokusite vyhledat pfes
lupu nebo vyhledavaci pole v dolni listé viz obrazek nize, sta¢i napsat slovo hlasovy.
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Pokud v&e funguje spravné, mélo by se Vam po kliknuti na ikonu aplikace Hlasovy zaznam,
zobrazit tlaCitko na zaznam zvuku, které stisknete a nahrajete kratky vzkaz, staci par vtefin.
Po opétovném stisknuti tlaCitka se nahravani ukonci. V pfipadé, Ze je zvuk nahravan, mély
by se pohybovat okolo tlacitka jemné Cary signalizujici silu zvuku.

Tla€itko pro zaznam zvuku

Po ukoné&eni zaznamu byste méli vidét tlacitko pro pfehrani zaznamu, které by po stisknuti
mélo spustit pfehravani nahraného vzkazu.

>

Tla€itko pro prehrani zaznamu

Jestlize slySite svij vzkaz, mate mikrofon v pofadku a pfipraveny. Pokud jej neslySite,
zkontrolujte, jestli mate zapnuty zvuk v pocitaci, nebo neni ztlumeny a samoziejmé, zda
mate pfipojeny a funk&ni mikrofon.

Pokud jste si jisti, ze Vam vse funguje, pokracujte, prosim, na pfihlaseni k uc¢tu v dalsi kapitole.
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3. Prihlaseni k uc¢tu Microsoft

3.1. Jméno a heslo

Pro pfihlaseni potifebujete uzivatelské jméno a heslo.
Uzivatelské jméno / Skolni e-mail

UZivatelské jméno je Skolni email tedy: jmeno.prijmeni@vejdovskeho.cz, kdy jmeno a
prijmeni nahradite za jméno a pfijmeni Zaka bez hackl a ¢arek, tedy napf. pro Zaka Jan
Novak bude uzivatelské jméno jan.novak@vejdovskeho.cz.

Heslo

Od vyucujicich byste méli obdrzet heslo do Vaseho uctu, pokud jste jej neobdrzeli, obratte
se na va$eho tfidniho ucitele.

3.2. Vytvoreni uétu

1) Uget vytvoFite na strance https://teams.microsoft.com/

2) Nejprve vlozite uZivatelské jméno nebo-li Skolni e-mail a kliknete na DalSi.

3) V dalSim poli budete vyzvani k zadani hesla, v pfipadé prvniho pfihlaseni vas
systém vyzve k vytvofeni nového hesla. Nové vytvorené heslo si pro jistotu
nékam zapiste, pro pfipad, Ze jej zapomenete.

Pokud se zobrazi dotaz Zastat prihlasen(a)?, muzete odpovédét Ano.

Pokud vSe probéhlo v pofadku, méli byste jiz byt teoreticky schopni pracovat rovnou na
webové strance, nicméné pro hladky chod doporucujeme pracovat v aplikaci na
pocitaé, nebo mobilni aplikaci, kam zadate své pfihlaSovaci udaje (uzivatelské jméno,
nebo-li Skolni e-mail a nové vytvorené heslo).

Jak postupovat pro instalaci aplikace, uvadime v dalSi kapitole.


mailto:jmeno.prijmeni@vejdovskeho.cz
mailto:jan.novak@vejdovskeho.cz
https://teams.microsoft.com/
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41.

1)
2)

3)

6)

7)

Stazeni aplikace na pocitaé

Instalace a prihlaseni

Prejdéte na web https://products.office.com/cs-cz/microsoft-teams/download-app
Posunte se k nadpisu Stahnéte si aplikaci Teams pro stolni poéita¢ a pod timto
nadpisem stisknéte tlacitko Stahnout Teams.

Po stazeni aplikace kliknéte na stazeny soubor, ¢imz by se méla spustit instalace.
Pokud se Vam systém zeptd, zda chcete pokracovat, date Zze Ano, pfipadné pokud
vyskoci jiné okno s dotazem, zda mate povolit nékteré funkce, tak v3e potvrdte.

Po spusténi by se méla aplikace nainstalovat a také by Vam méla vytvofit novou
ikonu na ploSe, pfes kterou muzete dale Teams v budoucnu spoustét.

Po spusténi aplikace zadate do kolonky PrihlaSovaci adresa VaSe uzivatelské
jméno nebo-li Skolni e-mail a v dalSim kroku vlozite nové vytvofené heslo.

Po instalaci mize vyskocit hlaSka Zbyva uz jen jeden krok k propojeni aplikace
Teams se sadou Office, v takovém pfipadé zmacknéte, Jdeme na to, nebo
okno zavrete.

Poté jste jiz plné v aplikaci, zde pouze zvolite Vas tym, napf.: ro¢nik, tfida nebo
pfedmét (kazda tfida ma svuij tym).
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4.2. Nastaveni

Pro otestovani, zda Vam i v této aplikaci funguje mikrofon a webkamera, kliknete na ikonu s

monogramem nebo fotografii vpravo nahofe a zobrazi se menu jako na obrazku, zde kliknete
na tlaitko Nastaveni.

) e
"N/ Iménit obrizek

2 Online >
& Mastavit stavovou zpravu

[] Ulozeno

£33 Nastaveni

Nyni zkontrolujete, zda mate povolena vSechna opravnéni v sekci Opravnéni (vdechny
posuvniky musi byt vpravo a zelené).

Nastaveni X

Opravnéni

@ Obecné VyuZivejte aplikace, které pfidavate jako karty, na maximum — udélte jim oprévnéni k

pu ke sy ud' midzete viem udélit stejna opravnéni, nebo pro né mizete
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Dale v sekci Zafizeni ovérte, Ze jsou pfipojena zafizeni jako je webkamera a mikrofon.
Pokud néco nefunguje spravné, muizete uskutecnit zkuSebni hovor stisknutim tlacitka
Uskutecnit zkusebni hovor.

Nastaveni
£33 Obecné Zvukova zafizeni
§ Ochrana osobnich Gdaji Realtek High Definition Audio o
L Oznameni
Reproduktor

v Zafizeni P

= w3 Reproduktory (Realtek High Definition Audio) b
B Opravnéni
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Mikrofen (Realtek High Definition Audio) v

[y Uskuteénit zkusebni hovor

Sekundarni vyzvanéni

= b
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5. Pouzivani aplikace

V sekci Kalendar budou vidét vSechny planované schizky a pedagogem. Ve stanoveném
Case naleznete udalost v kalendafi, rozkliknete ji a poté kliknete vpravo nahofe na tlacitko
Pripojit se a v dalSim kroku jesté jednou PFipojit se.

Nefunguje mikrofon / video pfi vyuce?

Zkontrolujte, zda nemate vypnuty mikrofon ztlumeny, nebo obraz pomoci tlaCitek na obrazku.

V pfipadé dotaz(l se obracejte primarné na Vaseho vyucujiciho.
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